Na temelju Opce uredbe o zastiti podataka (EU) 2016/679, Zakona o provedbi Opée
uredbe o zastiti osobnih podataka (Narodne novine br. 42/18), Zakona o odgoju i obrazovanju
u osnovnoj i srednjoj Skoli (Narodne novine br. 87/08, 86/09; 92/10, 105/10, 90(11, 5712,
16712, 86/12, 94713, 136/14, 152/154 i 7/17 i ¢&l. 36. Statuta Gimnazije Metkovi¢ , Skolski
odbor Gimnazije Metkovi¢ na sjednici odrzanoj dana 17. srpnja 2018. godine donosi

PRAVILNIK
O PRIKUPLJANJU, OBRADI I ZASTITI
OSOBNIH PODATAKA
I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom (dalje u tekstu: Pravilnik) Gimnazija Metkovié (dalje u tekstu: Skola)
regulira postupanje s osobnim podatcima pojedinaca pri obavljanju svoje djelatnosti.

Postupanje iz stavka 1. ovoga ¢lanka podrazumijeva prikupljanje, obradu i zastitu osobnih
podataka.

Clanak 2.

Osobni podatak je svaka informacija koja se odnosi na identificiranu fizicku osobu ili
fizicku osobu kao pojedinca koja se moze identificirati sukladno odredbama Opc¢e uredbe o

zastiti podataka (dalje u tekstu: Opca uredba).
Clanak 3.

Svrha zastite osobnih podataka pojedinca (dalje u tekstu: osobni podatak) je zastita
privatnog Zivota i ostalih ljudskih prava i temeljnih sloboda u prikupljanju, obradi i koriStenju
osobnih podataka.

Clanak 4.
Radi zastite osobnih podataka Skola narogito poduzima sljedeée radnje:

1. definiranje svih poslovnih procesa u kojima se koriste osobni podatci

2. definiranje svih osoba koje prikupljaju ili obraduju osobne podatke ili
imaju pravo pristupa tim podatcima

vodenje Evidencija aktivnosti obrade

procjena informaticke sigurnosti osobnih podataka.

tehnicke 1 organizacijske mjere

edukacija svih radnika odnosno izvrsitelja obrade

usvajanje standarda postupanja s osobnim podatcima.
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II. PRIKUPLJANJE I OBRADA OSOBNIH PODATAKA

Clanak 5.

Skola prikuplja i obraduje osobne podatke pod uvjetima i u slu¢ajevima definiranim
Opcéom uredbom.

Clanak 6.

Ravnatelj imenuje radnike koji prikupljaju i obraduju osobne podatke u Skoli.

Clanak 7.
Osobni podatci koji se prikupljaju i obraduju u Skoli moraju biti:
- to¢ni 1 azurni
- ¢uvani samo za vrijeme potrebe za tim osobnim podatcima
- obradivani na nacin kojim se osigurava sigurnost osobnih podataka.

Clanak 8.

Skola kao javna ustanova prikuplja i obraduje osobne podatke koji se odnose
na:

- radnike

- ucenike

- trece osobe.

Trece osobe u pravilu su:

......

- ¢lanovi obitelji ¢iji su osobni podatci relevantni za osobne podatke obradivanog
radnika ili ucenika

- osobe na stru¢nom osposobljavanju za rad bez zasnivanja radnog odnosa

- ¢lanovi Skolskog odbora,Vijeéa roditelja i Povjerenstava koji nisu radnici Skole

- kandidati koji se zele zaposliti ili sudjeluju u natjeCajnom postupku za izbor 1
imenovanje ravnatelja

- osobe poslovno povezane sa Skolom.

Clanak 9.

Osobne podatke u¢enika Skola obraduje zbog provodenja odgojno-obrazovne djelatnosti
odnosno nastavnog procesa, a osobne podatke radnika zbog ostvarivanja prava i obveza iz
radnog odnosa, odnosno u vezi s radnim odnosom.

Osobni podaci koji se odnose na maloljetne u€enike smiju se prikupljati i dalje
obradivati uz posebne mjere zastite propisane posebnim zakonima.



Clanak 10.

Osobne podatke u¢enika Skola preuzima iz ra¢unalnih sustava u kojima su se uéenici
vodili u osnovnoj skoli i azurira ih u kontaktu s roditeljem/starateljem.

Clanak 11.

Skola na zahtjev ispitanika pruZa sve informacije vezano uz obradu njegovih osobnih
podataka sukladno odredbama Opce uredbe.

Clanak 12.

Ispitanik u postupku obrade osobnih podataka ima sljedeca prava:
- pravo na informiranje
- pravo nauvid
- pravo na ispravak
- pravo na brisanje
- pravo na ograni¢avanje obrade
- pravo na prijenos podataka
- pravo na prigovor.

Clanak 13.

Skola ¢e odmah, a najkasnije u roku od mjesec dana od dana podnosenja zahtjeva
informirati ispitanika o:

- svrsi obrade njegovih osobnih podataka,
- kategorijama osobnih podataka koji se obraduju,
- o primateljima ili kategorijama primatelja kojima su osobni podaci ustupljeni
- o predvidenom razdoblju u kojem ¢e osobni podaci biti pohranjeni
- oizvoru osobnih podataka kada se isti prikupljaju od ispitanika

- dostaviti ispitaniku ispis traZzenih osobnih podataka sadrzanih u sustavu pohrane
koji se na njega odnose

- ispraviti neto¢ne podatke ili podatke dopuniti.

Clanak 14.

Rok iz ¢lanka 13. ovoga Pravilnika moze se prema potrebi produljiti za dodatna dva
mjeseca, uzimajuéi u obzir slozenost i broj zahtjeva. Skola izvjeséuje ispitanika o svakom
takvom produljenju u roku od mjesec dana od zaprimanja zahtjeva, zajedno s razlozima
odgadanja.

Clanak 15.

U sluéaju odbijanja zahtjeva iz &lanka 13. Skola ¢e bez odgadanja a najkasnije jedan
mjesec od primitka zahtjeva, izvijestiti ispitanika o eventualnim razlozima odbijanja njegovog
zahtjeva.



Clanak 16.

Ispitanik koji smatra da je Skola povrijedila neko njegovo pravo zajaméeno Opéom
uredbom ima pravo podnijeti zahtjev za utvrdivanje povrede prava nadleznom tijelu.

Clanak 17.

Skola vodi Evidenciju aktivnosti obrade iz koje je vidljivo:

- koje su obrade podataka aktivne,

- koje osobne podatke Skola ¢uva i gdje ih Guva,

- kome Skola prosljeduje osobne podatke,

- u kojem su statusu privole ispitanika, zahtjevi i incidenti.
Evidenciju iz prethodnog stavka vode osobe koje ravnatelj imenuje.

III. SLUZBENIK ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA

Clanak 18.

Skola imenuje sluZbenika za zagtitu osobnih podataka.
Sluzbenik za zastitu osobnih podataka:

- informira osoblje Skole o njihovim obvezama iz Opée uredbe,

- predlaze usvajanje procedura kojima se osigurava sigurnost podataka,

- savjetuje voditelja i izvrSitelje obrade kako osigurati razumnu zastitu
osobnih podataka ne ograni¢avajuci protok informacija potrebnih za
funkcioniranje poslovnog sustava,

- pomaze u procjenama rizika obrada te predlaze metodologiju i izbor alata,

- predlaze provodenje postupaka u incidentnim situacijama,

- prati postivanje Uredbe i1 ovog Pravilnika

- omogucuje prava ispitanika, savjetuje ih i pomaze u ostvarivanju njihovih
prava,

- suraduje s nadzornim tijelom.

Clanak 19.

Sluzbenik za zastitu osobnih podataka duzan je ¢uvati povjerljivost svih informacija
koje sazna u obavljanju svoje duznosti i nakon prestanka obavljanja iste.

Clanak 20.

Skola osigurava sluzbeniku moguénost pravodobnog i primjerenog informiranja o

svim pitanjima koja se ticu zaStite osobnih podataka.



IV. MIJERE ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA

Clanak 21.

Skola koristi tehni¢ke i organizacijske mjere zastite osobnih podataka od:
- neovlasStenog uvida
- neovlastene izmjene, gubitka, krade,
- bilo koje nedozvoljene radnje.

Mijere iz stavka 1. ovoga &lanka Skola osigurava:
- stalnom edukacijom osoblja o potrebi i znacaju zastite osobnih podataka
- provodenjem mjera fizicke zaStite osobnih podataka,
- dozvoljavanjem pristupa osobnim podacima jedino ovlastenim osobama,
- zabrani koriStenja osobnih podataka izvan definiranih obrada.
Clanak 22.

Voditelj i izvrSitelji obrade odgovorni su za zaStitu osobnih podataka od slu¢ajnog
gubitka ili uniStenja, od nedopustenog pristupa ili nedopustene promjene, nedopustenog
objavljivanja i svake druge zlouporabe.

Sve osobe koje imaju pravo pristupa osobnim podatcima potpisuju Izjave o
povjerljivosti.

Clanak 23.

Svi radnici Skole duZni su se pridrzavati Uputa o postupanju s osobnim podatcima.

Clanak 24.

Skola ¢e na pocetku $kolske godine upoznati roditelje s prikupljanjem, obradom,
koriStenjem i zaStitom osobnih podataka njihove djece dok su na redovitom Skolovanju.

V. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 25.

Skola je obvezna pri javnom priopéavanju informacija postovati odredbe ovoga
Pravilnika.



Clanak 26.

Skola ée u roku od Sest mjeseci od stupanja na snagu ovoga Pravilnika usvojiti akte
kojima ¢e detaljno propisati procedure potrebne za efikasnu zastitu osobnih podataka.

Clanak 27.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Skole.

Klasa: 003-05/18-01/557
Urbroj: 2117/1-48-06-18-01

Predsjednica Skolskog odbora:

Ljubica Jerkovi¢, prof.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploci Skole 17. srpnja 2018. godine, a stupio je

na snagu 25. srpnja 2018. godine.

Ravnatelj:

Jozo Jurkovi¢, prof.



