Na temelju &lanka 48. Statuta Gimnazije Metkovié, Skolski odbor Gimnazije
Metkovi¢ na sjednici odrzanoj dana 12. ozujka 2009. godine donio je

POSLOVNIK

O RADU SKOLSKOG ODBORA

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Poslovnikom o radu Skolskog odbora Gimnazije Metkovi¢ (u daljnjem tekstu:
Poslovnik) ureduje se nacin rada Skolskog odbora Gimnazije Metkovi¢ ( u daljnjem tekstu:
Skolski odbor).

Clanak 2.

Clanovi Skolskog odbora duzni su pridrzavati se odredaba ovog Poslovnika.
Odredbe ovog Poslovnika primjenjuju se na rad ravnatelja i drugih osoba koje
sudjeluju u radu Skolskog odbora.

Clanak 3.

Skolski odbor radi na sjednicama.

Skolski odbor mozZe pravovaljano odluéivati ako je na sjednici nazo¢no vise od
polovine ukupnog broja ¢lanova.

Clanovi Skolskog odbora o svim pitanjima iz svog djelokruga odlu¢uju
zajednicki, ve¢inom glasova ukupnog broja ¢lanova.

Na sjednicama Skolskog odbora glasuje se javno.

Glasovati se moZe i tajno kada je to predvideno zakonom ili kad Skolski odbor
odluci da se o pojedinim pitanjima glasuje tajno

Clanak 4.

Predsjednik Skolskog odbora rukovodi pripremama sjednica i radom na
sjednicama Skolskog odbora.

U sludaju sprijeenosti predsjednika Skolskog odbora, pripremu i vodenje
sjednica obavlja zamjenik predsjednika Skolskog odbora.



Clanak 5.

Ravnatelj osigurava struéne i tehni¢ke uvjete za rad Skolskog odbora.

Clanak 6.

Ravnatelj sudjeluje u radu Skolskog odbora bez prava odlu¢ivanja.

Sjednicama Skolskog odbora mogu biti nazo¢ne i druge osobe koje pozovu
predsjednik Skolskog odbora i ravnatelj ili se pozovu prema zaklju¢ku Skolskog
odbora.

Clanak 7.
Akte Skolskog odbora potpisuje predsjedavatelj sjednice.
Clanak 8.

Predsjednik i ravnatelj brinu o tome da se u radu Skolskog odbora postuju
propisi i op¢i akti.

Clanak 9.

Provodenje odluka Skolskog odbora osigurava ravnatelj.
5 Skolski odbor moZe odrediti da pojedinu odluku provede predsjednik ili ¢lan
Skolskog odbora, odnosno druga osoba.

Il. PRIPREMANJE | SAZIVANJE SJEDNICE

Clanak 10.

Sjednicu Skolskog odbora priprema predsjednik.

Prijedlog za sazivanje sjednice mozZe dati svaki ¢lan Skolskog odbora.

Predsjednik je obvezan sazvati sjednicu ako to trazi jedna tre¢ina ¢lanova
Skolskog odbora.

Ako predsjednik ne izvr$i obvezu iz stavka 3. ovoga ¢lanka, a radi se o
ispunjenju zakonskih obveza Skole, sjednicu Skolskog odbora ovlasten je sazvati
ravnatelj.

Konstituirajuéu sjednicu Skolskog odbora saziva ravnatelj. Konstituirajuéu
sjednicu do izbora predsjednika Skolskog odbora vodi najstariji ¢lan Skolskog odbora.



Clanak 11.

Sjednice Skolskog odbora sazivaju se prema potrebi.

Clanak 12.

Sjednica Skolskog odbora saziva se U pravilu pisanim pozivom.

Poziv za sjednicu sadrzava datum odrzavanja sjednice, vrijeme pocetka i
mjesto odrzavanja te prijedlog dnevnog reda.

Uz poziv se prilazu i potrebni materijali za raspravljanje i odlucivanje.

Iznimno, sjednica se moze sazvati i telefonskim pozivom ako to okolnosti
nalazu, naro¢ito u slu¢ajevima problematike radnih odnosa, odnosno davanja prethodne
suglasnosti ravnatelju.

Clanak 13.

Poziv za sjednicu Skolskog odbora s materijalom dostavlja se pozvanima na
sjednicu najkasnije tri dana prije dana odrzavanja sjednice.

Iznimno, u hitnim sluéajevima, poziv za sjednicu i potreban materijal mogu se
dostaviti i u kra¢em roku.

. TIUEK SJEDNICE

Clanak 14.

Sjednicu Skolskog odbora zapoginje predsjednik.
Na pocetku sjednice predsjednik utvrduje da li je na sjednici nazoCan potreban
broj ¢lanova Skolskog odbora poradi pravovaljanog odlucivanja.

Clanak 15.

Skolski obor moze odlu¢ivati samo o pitanjima koja su na dnevnom redu
sjednice.

Clanak 16.

Dnevni red sjednice utvrduje Skolski odbor.



Svaki ¢lan Skolskog odbora i ravnatelj mogu predloZiti izmjene i dopune
dnevnog reda.

Clanak 17.

Nakon usvajanja dnevnoga reda sjednice zapocinje rasprava i odlu¢ivanje o
pojedinim tockama dnevnoga reda, i to redom kojim su utvrdene u usvojenom dnevnom redu.

Prije rasprave o pojedinim to¢kama dnevnoga reda predlagatelj daje krace
napomene nakon ¢ega zapocinje rasprava.

Clanak 18.

U raspravi na sjednici moze se govoriti samo o predmetu tocke dnevnog reda.

Dopustenje za sudjelovanje u raspravi sudionicima daje predsjednik i to po reu
kako su se javili.

Ako je u raspravi potrebno neko objasnjenje, predsjednik moze dopustiti da se i
mimo reda govori.

Predsjednik opominje govornika koji se u raspravi udalji od predmeta tocke
dnevnog reda sjednice.

Clanak 19.

Clan Skolskog odbora koji nije nazoan na sjednici moZe o predmetu tocke
dnevnog reda dati pisano izjaSnjenje koje ¢e se na sjednici procitati na kraju rasprave o toj
tocki dnevnog reda.

Clanak 20.

Ako je potrebno, Skolski odbor moze odlugiti da se rasprava o pojedinoj tocki
dnevnog reda prekine ili odgodi poradi pribavljanja odredenih podataka, obavijesti i u drugim
sli¢nim slu€ajevima.

Clanak 21.

Kada je zavrSena rasprava o tocki dnevnoga reda, predsjednik utvrduje
prijedlog odluke i stavlja ga na glasovanje.

Ako za rjeSavanje pojedinog pitanja ima vise prijedloga, glasovanje se obavlja
onim redom kojim su prijedlozi podneseni.



Clanak 22.

Glasovanje se obavlja javno, dizanjem ruke ,,za* ili ,,protiv* prijedloga.
Glasovati se moze i tajno u slu¢ajevima iz ¢lanka 3. stavka 5. ovoga Poslovnika.

Clan Skolskog odbora moze se suzdrzati od glasovanja.

Nakon glasovanja predsjednik utvrduje i objavljuje rezultat glasovanja.

Na temelju rezultata glasovanja, predsjedavatelj sjednice objavljuje da je
prijedlog o kojem se glasovalo prihvacden ili odbijen.

Kada prijedlog o kojem se glasovalo nije usvojen, na zahtjev najmanje jedne
tre¢ine ¢lanova Skolskog odbora ili ravnatelja glasovanje se o istom prijedlogu moze ponoviti,
ali na istoj sjednici samo jedanput.

Clanak 23.

Clan Skolskog odbora koji je glasovao protiv donesene odluke moze u roku tri
dana od dana odrzavanja sjednice obrazloziti razloge u pisanoj formi zbog kojih jea tako
glasovao. Obrazlozenje se prilaze zapisniku sjednice.

IV.  ZAPISNIK SJEDNICE

Clanak 24.

O radu sjednice Skolskog odbora vodi se zapisnik.
Zapisnik vodi osoba koju odredi ravnatelj u dogovoru s predsjednikom.

Clanak 25.

Zapisnik sjednice Skolskog odbora sadrzava:

- datum i mjesto odrzavanja sjednice,

- vrijeme pocetka sjednice,

- imena i prezimena nazo¢nih i nenazo¢nih ¢lanova Skolskog odbora te ime i
prezime osobe koja predsjedava sjednicom,

- 1mena i prezimena drugih osoba nazo¢nih na sjednici,

- predlozen i usvojen dnevni red,

- konstataciju o usvajanju zapisnika s prethodne sjednice,

- imena i prezimena izvjestitelja i govornika o pojedinim tockama dnevnog
reda,

- rezultat glasovanja o pojedinim prijedlozima,

- odluke 1 zaklju¢ke donesene o pojedinim tockama dnevnoga reda,

- naznaku vremena kada je sjednica zavrSena,

- uslucaju prekida sjednice, naznaku vremena kada je sjednica nastavljena.



Clanak 26.

Zapisnik sjednice potpisuju predsjedavatelj sjednice 1 zapisnicar.

Uz zapisnik se prilazu svi materijali prema tockama dnevnog reda sjednice i
odluke odnosno zakljucci doneseni na sjednici.

Zapisnik sa svim prilozima ¢uva se u pismohrani §kole kao dokument trajne
vrijednosti.

Zapisnik mozZe biti dostupan osobama izvan Skolskog odbora i §kole samo ako
to odobri ravnatelj.

V. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 27.

_ Opitanjima nacina rada Skolskog odbora koja nisu uredena ovim Poslovnikom
1 Statutom Skole, Skolski odbor odlucit ¢e u svakom pojedinom slucaju.

Clanak 28.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana nakon objave na oglasnoj plo¢i

Skole.

Klasa: 003-05/09-01-19
Urbroj: 2148-42-09-01

Predsjednik Skolskog
odbora:

/Stipan Prce/

Poslovnik je objavljen na oglasnoj plo¢i 12. ozujka 2009. godine, a stupio je na snagu
20. ozujka 2009. godine



